
 

 

Die Zukunftswerkstatt Düsseldorf (ZWD) ist eine gemeinnützige 

Tochtergesellschaft der Landeshauptstadt Düsseldorf. Als 

Unternehmen der Sozialwirtschaft engagiert sich die ZWD seit 

1989 erfolgreich auf dem Arbeitsmarkt, schafft berufliche 

Perspektiven und wirkt an der Lösung gesellschaftlicher Probleme 

mit. 

 

 

 

  

 

 
 

 
 

Im Bereich Rechnungswesen ist ab 01.04.2018 die Stelle als Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter im Rechnungswesen in Teilzeit 

(19,25 bis 22 Std.) zu besetzen. 

 

 

WIR BIETEN IHNEN ... 

� abwechslungsreiche Aufgaben in einem motivierten 

Team 

� interessante berufliche Entwicklungsmöglichkeiten   

� leistungsgerechte Vergütung, zusätzliche Sozial-

leistungen  

� einen attraktiven Arbeitsplatz in der City von 

Düsseldorf 

 

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE: 

� Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

� Stammdatenpflege 

� Verbuchung diverser Kassen 

� Durchführung des Zahlungsverkehrs 

� Mahnwesen 

� Kontenabstimmung 

� Verwaltung von Verträgen 

� Bearbeitung von Sachschäden 

� Schriftverkehr und unterstützende Verwaltungs-

tätigkeiten in der Finanzbuchhaltung 

 

 

 

 

IHR PROFIL: 

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung, idealerweise zum Steuerfachangestellten 

(m/w) oder Kaufmann/Kauffrau für Büromanage-

ment 

sowie: 

� mindestens 3 Jahre Erfahrung im Bereich 

Finanzbuchhaltung 

� sehr gute Kenntnisse im Umgang mit FIBU- und 

Warenwirtschaftssystemen 

� versierter Umgang mit den gängigen MS-Office-

Anwendungen 

� gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

� strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 

� Zuverlässigkeit, Genauigkeit und Integrität 

 

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? 

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unter-
lagen und Gehaltsvorstellungen richten Sie bitte 
bis zum 28.02.2018 an: 
 
Bewerbung@zwd.de 
 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Niedick unter 
der Rufnummer 0211/1730230 zur Verfügung. 

 
Wir freuen uns auf Sie! 

 

 

INFORMIEREN SIE SICH AUCH IM INTERNET: 

www.zwd.de

Wir suchen ab dem 01.04.2017: 

Sachbearbeitung Rechnungswesen (m/w) 
(Teilzeit 19,25 bis 22 Stunden) 
 


