Die Zukunftswerkstatt Dusseldorf (ZWD) ist eine gemeinnitzige
Tochtergesellschaft der Landeshauptstadt Disseldorf. Als Unter-
nehmen der Sozialwirtschaft engagiert sich die ZWD seit 1989
erfolgreich auf dem Arbeitsmarkt, schafft berufliche Perspektiven
und wirkt an der Lésung gesellschaftlicher Probleme mit.

Die ZWD betreibt das ArbeitslosenZentrum Dusseldorf, die
Radstation am Disseldorfer Hauptbahnhof, die ZWD-Altpapier-
entsorgung, die ZWD-Umweltwerkstatt sowie Casa Blanka mit
seinen Haushalts- und Betreuungsdienstleistungen for Privat-
kunden sowie Kichendienstleistungen in Schulen und Kitas.
AuBerdem bietet die ZWD Beratung in Bildungsfragen sowie zu
Vereinbarkeitsthemen von Beruf und Familie an und ist Tréigerin
des Kompetenzzentrums Frau und Beruf Disseldorf und Kreis
Mettmann.

Wir suchen:

Teamleitung Personal (w/m/d)

Im Zuge einer Neuorganisation ist im Bereich Personal zum néchstméglichen Termin die Stelle der Teamleitung Personal

(m/w/d) zu besetzen.

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE:

Personalfachliches

*  Personalverwaltung geméf arbeits-, stever- und
sozialversicherungsrechtlichen Anforderungen

*  Monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung fir
400 Personen

=  Gestaltung der organisatorischen Prozesse der
Personalabteilung

»  Koordinierung von Projekten, z. B. elekironische
Zeiterfassung, digitale Personalakte

»  Personalkosten-Kalkulationen

*  NachweisfGhrung und Abrechnung von
Personalkostenférderungen

*  Mitwirkung bei behérdlichen Prifungen

Leitungsaufgaben

= Disziplinarische und fachliche Fihrung des Teams
Personal mit 3 Mitarbeitenden

* Interner Ansprechpartner fir Geschéftsleitung,
Betriebs-/Bereichsleitungen und Mitarbeitende

= Externer Ansprechpartner fir Jobcenter,
Sozialversicherungstrager, Finanzverwaltung u. a. m.

= Sicherstellung der Prozessabléufe im Team

= Weiterentwicklung des Bereiches

WIR BIETEN IHNEN ...

*  ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit
Gestaltungsspielraum

*  Fihrung eines erfahrenen und motivierten Teams

*  einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit angemessener
Vergitung und zusétzlichen Sozialleistungen

= Arbeitszeit von 38,5 Wochenstunden, Teilzeit maglich

» umfangreiche Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Wir erarbeiten Zukunft

> DIENSTLEISTUNGEN » SERVICE/BERATUNG > WEGE IN ARBEIT

IHR PROFIL:

Studienabschluss im Bereich Betriebswirtschaft/

Organisation/Personal oder Berufsausbildung mit

mehrjdhriger Berufserfahrung in den beschriebenen

Aufgabenfeldern, Leitungserfahrung, Erfahrung in der

Sozialwirtschaft sowie:

. selbstéindige und strukturierte Arbeitsweise

] fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und
Sozialversicherungsrecht

] Zahlenversténdnis

. sehr gute Kenntnisse in der Anwendung von
Lohnabrechnungssoftware wie z. B. Sage, Datev

] sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office-
Programmen

*  Team- und Kommunikationsfahigkeit

. Konfliktfahigkeit und Belastbarkeit

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Ihre Bewerbung mit vollstéindigen Unterlagen richten
Sie bitte unter Angabe |hrer Gehaltsvorstellungen und
Ihres méglichen Eintrittstermins an:

sandra.schroeder@zwd.de

FUr weitere Fragen steht [hnen Frau Schréder unter der
Telefonnummer 0211 17302 - 473 zur Verfigung.

Wir freuen uns auf Sie!

INFORMIEREN SIE SICH AUCH IM INTERNET:
www.zwd.de

LWD

Zukunftswerkstatt
Disseldorf




