Die Zukunftswerkstatt Disseldorf (ZWD) ist eine gemeinnitzige
Tochtergesellschaft der Stadt Dusseldorf. Als Unternehmen der
Sozialwirtschaft engagiert sich die ZWD seit 1989 erfolgreich auf
dem Arbeitsmarkt, schafft berufliche Perspektiven und wirkt an
der Lésung gesellschafilicher Probleme mit. Die ZWD widmet sich
den Bereichen Wege in Arbeit, Beruf und Familie sowie
Gleichstellung und Bildungsberatung. Sie betreibt die Radstation
Disseldorf, die ZWD Umweltwerkstatt, die ZWD
Alipapierentsorgung, den Haushalts- und Alltagsdienstleister
Casa Blanka sowie das ArbeitslosenZentrum Disseldorf (AZD).
Sie ist Tréigerin des Kompetenzzentrums Frau und Beruf
Dusseldorf und Kreis Mettmann.

Wir bieten spétestens zum 1. September 2020:

Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau (m/w/d)

fGr Blromanagement

WIR BIETEN IHNEN...

= eine fundierte Ausbildung mit
abwechslungsreichen Inhalten

= ein motiviertes, multikulturelles Team

= zusétzliche Schulungsangebote, z. B.
Rechnungswesen, EDV, Arbeits- und Sozialrecht

= 38,5 Wochenstunden und geregelte Arbeitszeiten

= eine Tatigkeit in einem gemeinwohl-orientierten
Unternehmen

»  sehr gute Erreichbarkeit mit dem Offentlichen
Personennahverkehr

IHRE AUSBILDUNGSINHALTE v.a.:
Rechnungswesen:

* Rechnungserstellung, Finanzbuchhaltung
*  Zahlungsverkehr
» Kosten- und Leistungsrechnung

Personalbereich:

» Reisekosten, Entgeltabrechnung

= Personalplanung und Personalbeschaffung

=  Organisation und Durchfihrung von Schulungen
und Betriebserprobungen

Marketing und Vertrieb:

»  Offentlichkeitsarbeit
*  Veranstaltungsorganisation

Administration:

* Buroprozesse abwickeln, interner und externer
Schriftverkehr

= Dienst- und Organisationsplane

= Aufgaben in Einkauf und Disposition

Wir erarbeiten Zukunft

> DIENSTLEISTUNGEN » SERVICE/BERATUNG > WEGE IN ARBEIT

IHR PROFIL

Wir freuen uns auf Sie, wenn Sie Folgendes

mitbringen:

= Realschulabschluss, Fachhochschulreife oder
Abitur

= gute Kommunikationsféhigkeit und
Organisationstalent

* Lernbereitschaft und Ehrgeiz

= Zuverl@ssigkeit, Genauigkeit und
Verantwortungsbewusstsein

*  Erfahrung im Umgang mit den géngigen MS-
Office-Programmen

= Spaf} an Teamarbeit und ausgeprégte
Kundenorientierung

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Ihre Bewerbung mit aussagekréftigen
Unterlagen richten Sie bitte ausschlief3lich per
E-Mail bis zum 15.02.2020 an:

Ulrike Hillebrand-Bekking
E-Mail: Bewerbung@zwd.de

Wir freuen uns auf Siel

INFORMIEREN SIE SICH AUCH IM INTERNET:
www.zwd.de

LWD




